
SURAT PENAWARAN FORMAL 
 
Nomor Quotation: FQL-2025-001 
Tanggal: [Masukkan Tanggal] 
 
 
 
Dari: 
Nama Perusahaan 
Alamat Resmi 
Nomor Telepon: 
Email: legal@email.com 
 

Untuk: 
Perusahaan Klien 
Alamat Klien 
Nomor Telepon: 
Email: client@email.com 

 

Subyek: Surat Penawaran Formal [Barang/Jasa] 

 
Kepada [Perwakilan Klien] yang terhormat, 
Dengan ini kami sampaikan penawaran resmi kami untuk Anda tinjau dan setujui: 

No. Deskripsi Kuantitas Harga Unit Total 

     

 
Syarat dan Ketentuan:​
1. Syarat Pembayaran: Uang muka 50% setelah penerimaan, 50% setelah pengiriman 
barang/jasa. 
2. Jadwal Pengiriman: Dalam 45 hari setelah penerimaan pesanan pembelian. 
3. Garansi: Barang/jasa yang diberikan dilindungi oleh garansi terbatas selama 12 bulan 
sejak tanggal 
pengiriman. 
4. Hukum yang Berlaku: Penawaran ini dan setiap kontrak yang dihasilkan akan diatur oleh 
dan ditafsirkan sesuai dengan 
hukum [Yurisdiksi]. 
5. Masa Berlaku: Penawaran ini berlaku selama 30 hari sejak tanggal penerbitan. 
Jika Anda memiliki pertanyaan atau menginginkan perubahan, jangan ragu untuk 
menghubungi kami. 
 
 
Dengan hormat, 
 
[Tanda tangan Resmi] 
[Jabatan] 
[Nama Resmi Perusahaan Anda] 
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