LAPORAN PERTANGGUNG JAWABAN
PELATIHAN ADMINISTRASI

FKIP - UMSU

HIMPUNAN MAHASISWA JURUSAN PENDIDIKAN AKUNTANSI
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUMATERA UTARA
MEDAN
P.A 2024-2025



PANITIA PELAKSANA PELATIHAN ADMINISTRASI
HIMPUNAN MAHASISWA JURUSAN PENDIDIKAN
AKUNTANSI FAKULTAS

ug|cMa§pljv KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
s Wit 6‘ o o
’F z \"J@M

A. PENDAHULUAN
Puji syukur kepada Allah SWT yang telah memberikan rahmat dan karunia-Nya
kepada kami sehingga kegiatan Pelatihan Administasi, yang diadakan oleh Himpunan
Mahasiswa Jurusan Pendidikan Akuntansi FKIP UMSU ini berjalan sesuai dengan yang
diinginkan. Shalawat dan salam kepada junjungan kita Nabi Muhammad SAW yang telah
membawa kita umatnya, dari zaman kebodohan menuju zaman yang penuh dengan ilmu
pengetahuan seperti yang kita rasakan sekarang ini.

Laporan pertanggungjawaban suatu kegiatan merupakan suatu disiplin administrasi dalam
sebuah organisasi. Sebagai organisasi otonom dibawah naungan prodi, Himpunan
Mahasiswa Jurusan Pendidikan Akuntansi FKIP UMSU memiliki niat baik untuk berusaha
menjadi organisasi yang tertib administrasi. Berangkat dari pemikiran tersebut, panitia
pelaksana kegiatan menyusun laporan pertanggungjawaban kegiatan Pelatihan Administrasi
Himpunan Mahasiswa Jurusan Pendidikan Akuntansi FKIP UMSU. P.A 2024-2025.

B. NAMA DAN TEMA KEGIATAN
Nama Kegiatan : Pelatihan Administrasi
Tema Kegiatan : Mewujudkan Tertib Administrasi Menuju Himpunan Mahasiswa

Jurusan Pendidikan Akuntansi Yang Optimal

C. TUJUAN KEGIATAN
Tujuan diadakannya Pelatihan Administrasi Himpunan Mahasiswa Jurusan Pendidikan
Akuntansi FKIP UMSU. Antara lain :

1. Memahami dalam tata surat menyurat

2. Mewujudkan tertib administrasi pada organisasi kemahasiswaan

3. Mewujudkan mahasiswa yang mengerti administrasi organisasi kemahasiswaan

4. Mengembangkan potensi mahasiswa dalam dunia administrasi sebagai langkah awal
menuju mahasiswa beriman dan bertaqwa, jujur, amanah, peduli, setia, adil, tertib,

taat aturan, dan bertanggung jawab.

D. WAKTU DAN TEMPAT KEGIATAN
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Kegiatan Pelatihan Administrasi Himpunan Mahasiswa Jurusan Pendidikan Akuntansi
FKIP UMSU. Telah dilaksanakan pada :

Hari/Tanggal : Sabtu-Minggu, 8-9 Juni 2024
Waktu : 08.00 WIB - Selesai
Tempat : Gedung PCA Sei Sikambing

E. PESERTA KEGIATAN

Adapun peserta kegiatan Pelatihan Administrasi Himpunan Mahasiswa Jurusan
Pendidikan Akuntansi adalah :
e Kader Himpunan Mahasiswa Pendidikan Akuntansi UMSU
e Badan Pimpinan Harian (BPH) Himpunan Mahasiswa Pendidikan Akuntansi UMSU
e Senior dan Alumni Himpunan Mahasiswa Pendidikan Akuntansi UMSU
e Serta Bapak Dan Ibu Dosen Prodi Pendidikan Akuntansi UMSU

BENTUK KEGIATAN

Bentuk dari kegiatan Pelatihan Administrasi Himpunan Mahasiswa Jurusan
Pendidikan Akuntansi FKIP UMSU. Ini antara lain :
e Pembukaan Acara

e Pelatihan Surat Menyurat serta Penutupan Acara

PENANGGUNGJAWAB KEGIATAN

Penanggungjawab kegiatan Pelatihan Administrasi Himpunan Mahasiswa
Jurusan Pendidikan Akuntansi Fakultas Keguruan dan llmu Pendidikan Universitas
Muhammadiyah Sumatera Utara ini antara lain:

1 WD Il FKIP UMSU (Bapak Dr. Mandra Saragih, S.Pd., M.Hum)

2. Ketua Prodi Pendidikan Akuntansi (Bapak Dr. Faisal R. Dongoran, M.Si.)

3. Ketua Umum HMJ Pendidikan Akuntansi FKIP UMSU PA 2024/2025 (Annisah Br
Damanik)
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H. SUMBER DANA KEGIATAN

Sumber dana kegiatan Pelatihan Administrasi Himpunan Mahasiswa Jurusan Pendidikan
Akuntansi FKIP UMSU ini antara lain:
1. Rektorat

2. Donatur yang tidak mengikat

I. TAKSASI BIAYA KEGIATAN
Dalam mensukseskan kegiatan “Pelatihan Administrasi® Himpunan Mahasiswa

Jurusan FKIP UMSU mengeluarkan biaya sebesar Rp. 2.050.000,- terbilang, “Dua Juta
Lima Puluh Ribu Rupiah” dengan estimasi biaya terlampir.

J. PENUTUP

Demikianlah Laporan Pertanggungjawaban Kegiatan Pelatihan Administrasi Himpunan
Mahasiswa Jurusan Pendidikan Akuntansi FKIP UMSU P.A 2024/2025 ini kami perbuat
dengan penuh tanggungjawab dan dengan penuh rasa ikhlas beramal dengan telah
terlaksananya kegiatan tersebut. Akhimya dengan ucapan terima kasih yang scbesar-
besamya kami sampaikan kepada segenap donatur yang memberikan sumbangsihnya
dengan rasa ikhlas demi terlaksananya kegiatan ini.
Billahi Fii Sabililhaq Fastabiqul Khairat

Wassalamualaikum Warahmatullai Wabarakatuh

PANITIA PELAKSANA

Ketua,

-

A'Mn Jannahtan

Diketahul oleh:
Ketua Program Studi
Pendidikan Akuntansi
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Lampiran 1

REKAPITULASI BIAYA
PELATIHAN ADMINISTRASI
HIMPUNAN MAHASISWA JURUSAN PENDIDIKAN AKUNTANSI
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUMATERA UTARA

P.A 2024/2025
1. DANA MASUK
No. Uraian Jumlah (Rp)
Rp.
1. | Rektorat
1.500.000
Rp.
Jumlah P
1.500.000
2. DANA KELUAR
A. KESEKRETARIATAN
No. Uraian Satuan @ (Rp) Jumlah (Rp)
Rp. Rp.
1. | Amplop 24 buah
1.000 24.000
Rp. Rp.
2. | Map 2 buah P P
5.000 10.000
Rp. Rp.
3. | Pengadaan Proposal 2 eks
14.000 28.000
Rp. Rp.
4. | Lem Stick 2 buah
5.000 10.000
] Rp. Rp.
5. | Lakban Hitam 1 buah
25.000 25.000
Rp.10.000
6. | Pulpen 2 buah 5.000
Rp.
Jumlah g
107.000
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B. HUMAS
No. Uraian Satuan @ (Rp) Jumlah (Rp)
) Rp. Rp.
1. | Transportasi PP 1 keg
200.000 200.000
) Rp. Rp.
2. | Reservasi Tempat 1 keg
400.000 400.000
Rp.
Jumlah P
600.000
C. PUBDEKDOK
No. Uraian Satuan @ (Rp) Jumlah (Rp)
Rp. Rp.
1. | Spanduk 1 keg P P
40.000 40.000
Rp. Rp.
2. | Sertifikat 1 keg P P
35.000 35.000
Rp. Rp.
3. | ID card 24 pcs P P
11.000 264.000
Rp.
Jumlah g
339.000
D. KONSUMSI
No. Uraian Satuan @ (Rp) Jumlah (Rp)
Rp. Rp.
1. | Buah 1 keg P P
60.000 60.000
Rp. Rp.
2. | Minuman Kotak 3 ktk
18.000 54.000
) Rp. Rp.
3. | Minuman Botol 17 bl
3.000 51.000
Rp. Rp.
4. | Nasi Kotak 3 ktk
20.000 60.000
Rp. Rp.
5. | Kotak Kue 2 pack
75.000 150.000
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Rp. Rp.
6. | Kue 375 bh P P
1.000 375.000
Rp. Rp.
7. | Ayam Penyet 23 ktk
10.000 230.000
Rp. Rp.
8. | Tisu 3 pcs P P
8.000 24.000
Rp.
Jumlah P
1.004.000
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REKAPITULASI BIAYA KEGIATAN

No. Uraian | Total (Rp)

e —— i ——————————

Kesckretariatan a Rp. ~107.000

S 1T S

A

B. | Humas Rp. 7660.000—4
C. | Pubdekdok Rp. 339.000
D. | Konsumsi Rp. 1.004.000

GRAND TOTAL Rp. 2.050.000

Terbilang : “Dua Juta Lima Puluh Ribu Rupiah™

Dana Masuk: Rp. 1.500.000,- Terbilang “Satu Juta Lima Ratus Ribu Rupiah”
Kas : Rp. 550.000,- Terbilang “Lima Ratus Lima Pululk Ribu Rupiah™
Dana Keluar: Rp. 2.050.000,- Terbilang “Dua Juta Lima Puluh Ribu Rupiah”™
PANITIA PELAKSANA
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Dr. Mandr-Saragih, S.Pd., M.Hum. Dr. Faisal R. Dongoran, M.}
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SUSUNAN KEPANITIAAN
PELATIHAN SURAT MENYURAT DAN
TATA KEADMINSTRASIAN
HIMPUNAN MAHASISWA JURUSAN
PENDIDIKAN AKUNTANSI
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SUMATERAUTARA

Penasehat : Rektor UMSU

Bapak Dr. Agussani, M.AP.

WR 111 UMSU

Bapak Dr. Rudianto, S.Sos., M.Si.

Dekan FKIP UMSU

Ibu Dra. Hj. Syamsyurnita, M.Pd

WD | FKIP UMSU

Ibu Dr. Dewi Kesuma Nasution, M.Hum.
Penanggung Jawab : WD Il FKIP UMSU

Bapak Dr. Mandra Saragih, S.Pd., M.Hum.

Ketua Program Studi Pendidikan Akuntansi

Bapak Dr. Faisal R. Dongoran, M.Si.

Panitia Pelaksana

Ketua . Alvin Jannahtan

Sekretaris . Salsabila Syifa Akmal
Bendahara . Azis Ashari Anwar Hasibuan
Koor Acara

Penanggung Jawab . Tiara Violla Pratiwi

Safrita Kurnia Agustin

Anggota Dini Ardiyanti
Annisa Rizky F. Marpaung
Juliani Mahfuza



Koor Sekret

Penanggung Jawab

Anggota

Koor Humas

Penanggung Jawab

Anggota

Koor PubDekDok
Penanggung Jawab

Anggota

Koor Perlengkapan

Penanggung Jawab

Anggota
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Nurul Hoiroh Berutu

Suri Anggriani
Kori Nadilla Putri Syifa

Shifa Nazwa Suryya
Nabila Azura

Nadita Ramadhani
Dwi Rahayu

Ratika

Muhammad Arif
Abdul Hafiz

Nurul Sabrina
Maulidia

Dauvi Pradilla

. Syifa Nazillah Amanda

Yunita Febriani

M Rizki Fadhil
Rizkya Rahmah
Nur Hafiza

Nur Azizah Siregar
Hafsah Nabila

. Hafiz Harahap

. Nabila Fitri Lestari

Putri Syabrina
Tri Muliani

Nopa Sari
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Dina Olivia
Nur Aisyah Putri

Koor Konsumsi

Penanggung Jawab . Putri Cecilia
Lasni Sagala
Anggota . Dara Nayla Fanisa

Nabila Deavana
Putri Sri Rahayu
Indah Fahnia Wati

Linda Novita
Koor Kesehatan
Penanggung Jawab . Putra Irawan
Alisha Tabina
Anggota . Siti Hajar
Putri Aditya Sari
Julaika Adelia

Siti Rahmadani Lubis
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PIMPINAN UMUM
HIMPUNAN MAIIASISWA JURUSAN
PENDIDIKAN AKUNTANSI

Sckretaris Umum,

G

I Br Damanik Sira Junnisak

Bendahara Umum

@)

Ariza Furaiza Sembiring
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RUNDOWN ACARA
PELATIHAN ADMINISTRASI
HMJ Pedidikan Akuntansi P.A 2024-2025
TANGGAL WAKTU KEGIATAN KETERANGAN
Sab_tu, 08 07.30-08.00 Kumpul di Tempat Acara All
Juni 2024 | 08.00-09.00 Persiapan Pembukaan Acara Setiap Koordinator
09.00-09.10 Pembukaan Acara MC
09.10-09.20 Pembacaan Ayat Suci Al-Qur’an Putra Irawan
i Menyanyikan Lagu Indonesia Raya .
09.20-09.30 dan Mars Muhammadiyah Dara Nayla Fanisa
09.30-09.40 Laporan Ketua Panitia Alvin Jannahtan
Kata Sambutan Ketua Umum P.A Annisah Br.
09.40-09.50 2023-2024 Damanik
Kata Sambutan Ketua Prodi Dr. Faisal R.
09.50-10.00 Pendidikan Akuntansi Dongoran, M.Si.
. Madra Saragih,
10.00-10.10 Kata Sambutan Wakil Dekan |11 S.Pd.. M.Si.
10.10-10.20 Penutupan dan Foto Bersama MC
Minggu, 09 | 09.00-10.50 Kumpul di Tempat Acara All
Juni 2024 10.50-11.05 | Pembukaan Pelatihan Administrasi Moderator
11.05-11.15 Pembacaan CV Pemateri Moderator
Pemateri
11.15-12.00 (Persuratan)
12.00-13.15 ISOMA All
13.15-15.00 Melanjutkan Pemateri
(Persuratan)
15.00-15.15 Sesi Tanya Jawab Moderator
15.15-15.20 Penyerahan Sertifikat Dan Foto Moderator
Bersama
15.20-15.25 Penutup Moderator

NB: Jadwal dapat berubah dalam sewaktu-waktu
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