[bookmark: _j8rfafsnxa9]Template Surat Penawaran Harga Proyek yang Ringkas
Cocok untuk freelancer, agensi, atau startup yang ingin tampilan lebih ringkas dan mudah dipindai klien.

[bookmark: _29k673m2l1v4]PENAWARAN HARGA
[Nama Proyek]
	
	

	No. Penawaran
	[Nomor]

	Tanggal
	[Tanggal]

	Berlaku sampai
	[Tanggal]

	Disiapkan untuk
	[Nama Klien / Perusahaan]

	Disiapkan oleh
	[Nama Anda / Perusahaan]


Halo [Nama Klien],
Terima kasih sudah mempercayakan [nama proyek] kepada kami. Berikut penawaran kami berdasarkan diskusi pada [tanggal diskusi].
[bookmark: _cpjojwbtt2yb]1. Tujuan Proyek
[Satu atau dua kalimat tentang masalah yang ingin diselesaikan atau hasil yang diharapkan klien.]
[bookmark: _bk3n9o7u1eue]2. Paket yang Ditawarkan
	Item
	Paket Basic
	Paket Standard
	Paket Premium

	[Deliverable 1]
	✔
	✔
	✔

	[Deliverable 2]
	–
	✔
	✔

	[Deliverable 3]
	–
	–
	✔

	Jumlah revisi
	[x] kali
	[x] kali
	[x] kali

	Estimasi pengerjaan
	[x] hari
	[x] hari
	[x] hari

	Harga
	Rp [..]
	Rp [..]
	Rp [..]


(Jika hanya satu opsi, ganti tabel di atas dengan rincian biaya satu paket.)
[bookmark: _36095tdhuwid]3. Jadwal Pengerjaan
	Tahap
	Kegiatan
	Estimasi Waktu

	1
	[Kick-off & pengumpulan kebutuhan]
	[Minggu 1]

	2
	[Pengerjaan / produksi]
	[Minggu 2–3]

	3
	[Review & revisi]
	[Minggu 4]

	4
	[Serah terima]
	[Minggu 4]


[bookmark: _usb6xf8cga12]4. Pembayaran
· DP [..]% sebesar Rp [..] untuk memulai pekerjaan
· Pelunasan [..]% sebesar Rp [..] sebelum / setelah serah terima
· Transfer ke: [Bank] a.n. [Nama] No. [Rekening]
[bookmark: _szr9b9nxpxk4]5. Ketentuan Penting
· Harga [belum / sudah] termasuk pajak.
· Revisi di luar jumlah yang disepakati dikenakan biaya tambahan sebesar [Rp / %].
· Pekerjaan di luar ruang lingkup dibuat penawaran terpisah.
· Penawaran ini berlaku [..] hari sejak tanggal diterbitkan.
[bookmark: _tv8gwd84q7rr]6. Persetujuan
Jika setuju, mohon tanda tangan di bawah ini atau balas email ini dengan kata “Setuju”.
	Pihak Penyedia
	Pihak Klien

	
	

	[Nama & Jabatan]
	[Nama & Jabatan]

	Tanggal:
	Tanggal:


Kontak: [Nama] | [No. WhatsApp] | [Email]


