[bookmark: _j8rfafsnxa9]Template Surat Penawaran Harga Proyek Formal (Surat Resmi)
Isi bagian dalam tanda kurung siku [ ] sesuai kebutuhan. Hapus bagian yang tidak relevan.
Template ini cocok untuk klien korporat, instansi, atau proyek bernilai besar.

[KOP SURAT PERUSAHAAN] [Nama Perusahaan] | [Alamat] | [Telepon] | [Email] | [Website]
Nomor : [Nomor Surat]/[Kode]/[Bulan Romawi]/[Tahun] Lampiran : [Jumlah] berkas Perihal : Penawaran Harga [Nama Proyek]
[Kota], [Tanggal]
Kepada Yth. [Nama Penerima] [Jabatan] [Nama Perusahaan Klien] [Alamat Klien]
Dengan hormat,
Sehubungan dengan kebutuhan [Nama Perusahaan Klien] akan [deskripsi singkat proyek], melalui surat ini kami [Nama Perusahaan Anda] mengajukan penawaran harga sebagai berikut.
A. Ruang Lingkup Pekerjaan
1. [Pekerjaan 1]
2. [Pekerjaan 2]
3. [Pekerjaan 3]
B. Rincian Biaya
	No
	Uraian Pekerjaan
	Satuan
	Volume
	Harga Satuan (Rp)
	Jumlah (Rp)

	1
	[Uraian]
	[Satuan]
	[Qty]
	[Harga]
	[Total]

	2
	[Uraian]
	[Satuan]
	[Qty]
	[Harga]
	[Total]

	3
	[Uraian]
	[Satuan]
	[Qty]
	[Harga]
	[Total]

	
	Subtotal
	
	
	
	[Rp]

	
	PPN [11/12]%
	
	
	
	[Rp]

	
	Total Penawaran
	
	
	
	[Rp]


Terbilang: [Total dalam huruf] rupiah
C. Syarat dan Ketentuan
1. Masa berlaku penawaran: [jumlah] hari kalender sejak tanggal surat ini.
2. Waktu pelaksanaan: [jumlah] hari/minggu/bulan sejak [pembayaran uang muka / surat perintah kerja] diterima.
3. Sistem pembayaran: [DP …%] saat penandatanganan kontrak, [termin …%] saat [milestone], pelunasan […%] setelah serah terima pekerjaan.
4. Pembayaran ditransfer ke rekening: [Nama Bank] a.n. [Nama Pemilik] No. [Nomor Rekening].
5. Harga [sudah / belum] termasuk pajak.
6. Garansi / masa pemeliharaan: [jumlah] bulan.
7. Hal-hal di luar ruang lingkup di atas akan dihitung terpisah atas persetujuan kedua pihak.
Demikian surat penawaran ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerja sama Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih.
Hormat kami,
[Tanda tangan & stempel]
[Nama Lengkap] [Jabatan] [Nama Perusahaan]

